
关于2017年暑期财务报销安排的通知
	班次
	暑期值班时间
	复核  / 审核                                                                                                     审核岗位
	发票开具
	出纳
	联系人

	第一班
	7月17、19、21、24日
	赵红漫 / 丁静、江苏、贾雪莲
	杨丹丹
	陈琳
	杜芬

	第二班
	7月26、28、31日、8月2日
	路红兵 / 钟惠骊、贾雪莲
	报税期停开
	甘霖
	

	第三班
	8月4、7、9、11、14日
	姜良松 / 张钰、于园园
	4、9、11三天
	丁锦
	王红

	第四班
	8月16、18、21、23日
	李静翠 / 杨磊、于园园
	杨丹丹
	倪彤彤
	


值班时间：    上午： 8：30--11：30                         值班电话：83587058；83587064
              下午 ：14：00--16：30  （每周一、周三全天；每周五上午半天对外）
值班地点：    丁家桥教学楼4楼 财务报销办公室    （7月17日起江浦报销大厅不安排暑期值班）。

附注：（1）7月10至7月14日江南、江北财务报销正常上班；
（2）暑期住房公积金办理时间为7月14、21、28及8月7、14日，办理地点江浦行政楼216室；其他时间原则上不办理，如有问题请联系戴恩泽老师，联系电话：58139170；13739185909
（3）暑期发票开具在丁家桥教学楼4楼，请尽量在第1班和第4班值班期间前来办理；第二班（7月24日至8月2日期间属报税时段，暂停发票开具业务；第三班期间请在8月4、9、11日前来办理。
（4）资源保障部化学品报销审批时间：7月17、24日及8月7、21日上午9.00-11.30；审批地点：丁家桥财务报销办公室。
                                               计 划 财 务 部        2017年7月7日
